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EXTRAIT DU REGISTRE
ors oÉt-toÉnATtoNS DU coNSEtL MUNtcIPAL

N"2023/60
Objet: Adoption du règlement de fonctionnement des services périscolaires

L'an deux mille vingt-trois, le vingt-cinq septembre, le Conseil municipal de la Commune

de Villeneuve-lès-Béziers, dûment convoqué, s'est réuni à I'Espace des Libertés Gérard

Saumade, sous la Présidence de Monsieur Fabrice SOLANS, Maire.

Date de la convocation : 'lB septembre 2023

Présents: Fabrice SOLANS, JérÔme FABRE, Céline DUBOIS, Stéphane ORTI, Alain

D'AMATO, Séverine LOPEZ, Frédéric GRANIER, Pierre SUCH, Bernadette LOURIAC-

HERRERA, Nalhalie SIMARD, Sandrine MATEU GUTIERRES, JérÔme LABORIE, Christophe
ERMOLENKO, Carole HERNANDEZ MAGNIEZ, Elisabeth MOULY MANETAS, Thierry

ODDON, Lucyle MORGAN, Elian GOMEZ, Aurélie PACE

Absents ayant donné procuration: Stéphanie BOUILLY a donné pouvoir à Pierre SUCH,

Delphine FERRERES-VALAT a donné pouvoir à fabrice SOLANS, Marie LOYEZ a donné
pouvoir à Nathalie SIMARD, Kévin LABORDE a donné pouvoir à Séverine LOPEZ, Jean-
Louis CAMPUS a donné pouvoir à Lucyle MORGAN, Morgan MARION a donné pouvoir à

Frédéric GRANIER, Adeline BATALLER GARCIA a donné pouvoir à Stéphan ORTI, Noura

HABIB CHORFA a donné pouvoir à JérÔme FABRE

Absents Excusés :

Secrétaire de séance: ChrisTophe ERMOLENKO

Le règlement de foncÏionnement présente les conditions d'organisalion des services
périscolaires.

ll a pour objet de définir un cadre et des règles permettant de garantir un bon
fonctionnemenl de ces services pour les enfants, les familles et le personnel communal.

Vu le code général des collectivilés lerriloriales,

Vu le prolet de règlement de fonclionnement des services périscolaires joinT,

Le Conseil Municipal décide:

D'approuver le règlement de fonctionnement des services périscolaires joint en annexe,

De dire qu'il sera effectif à compter du 2 octobre 2023 et fera l'objeT d'une communication

auprès des familles,

Membres en exercice
a1

Membres présents 19

Suffrages exprimés 27

Pour 25

Contre 2

Abstenlion
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D'abroger à compter du 2 octobre2023 tous autres règlements antérieurs portant sur les

temps périscolaires,

D'autoriser Monsieur le Maire à prendre toute disposition ufile à la mise en oeuvre et à

l'exécution de ce règlement.

Le Maire,
Fabrice SOLANS

Le Maire,
- certifie sous sâ responsabililé le caractère
exéculoire de cel acte,
- informe que la présente délibération peut
faire I'objet d'un recours pour excès de
pouvoir devanl le Tribunal Administratif de
MONTPELLIER (par voie poslale 6 rue Pilot
34OO0 MONTPELLIER ou Par voie
démaÎérialisée via l'application télérecours
citoyens sur le site www.Ielerecours,fr) dans
un délai de deux à compier de la publication. 2
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illeneuve
llr.8&hn

Services périscolai res

Règlement de fonctionnement

PREAMBULE '

Le présent règlement s pour objel de définir les modalitès d'accueil et de

fonctionnement des services périscolaires du pÔle enfance et jeunesse de la

Commune de VILLEN ËUVE- LES - BEZIERS.

Les services périscolaires concernent .

r La restauration scolaire,

r Les accueils périscolaires (accueils du matin et du soir),

r L'étude surveillée,

L'inscription aux services périscolaires vaut acceptalion du présent règlemeni de

fonctionnement qui peut faire I'objet à tout m<lment d'évolufions ou d'adaptations liées

à la prise en compte des contraintes affectant le service'

Ce document est disponible sur l'espace famille accessible depuis le site:
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ORGANISATION DES TEMPS SCOLAIRES ET PERISCOLAIRES

Lundi Mardi Jeudi Vendredi

7h30-8h35 Accueil du matin

Bh35-12h Temps scolaire

12h-13h35 Pause méridienne/restauraTion

13h35-16h30 Iemps scolaire

16h30-18h15 Accueil du soir maternelles de 16h30-18h15

Accueil du soir élémentaires 16h30-18h15

Etude surveillée 16h3O-17h30

CONDITIONS GENERALES D'ACCUEIL

CondiTion d'admissron

Les services sont accessibles aux enfants scolarisés en école publique maternelle ou
élémentaire à VILLENEUVE-LFS-DEZIERS.

Responsabilité eI assurance

La Commune souscrit une assurance pour les dommages qui engageraienl sa

responsabililé civile.

Les responsables légaux devront jusTifier la souscriplion d'une assurance individuelle
pour les activités périscolaires.

Modalilés générales de fonclionnement

Le responsable du pôle enfance jeunesse est l'interlocuieur privilégié des familles
pour tout ce qui a fraiT au fonclionnement des structures, il reste à voïre disposition:

Pôle enfance jeunesse
Groupe scolaire Georges Drassens
Rue des Lilas 34420 VILLENEUVE-LES-BEZIERS
Contact : A4.67 .39 39,59
alsh(ovilleneuve- les - beziqrs.f r

Respect des règles de vie

Le personnel d'encadrement prend les dispositions pour garanlir la sécuriIé des
enfants (encadremenl actif, gestes de premiers secours...).

lls permettent l'épanouissement des enfants en inscrivant leurs aciions dans le sens du
projel éducatif.

lls adoptenT une atlitude exemplaire et bienveillanle envers l'enfant.

Les parenls veillenl à ce que leurs enfants aient une aTtitude conforme aux règles du
vivre ensemble, de respecT, de tolérance ei de non-violence.

Les bijoux, argent, téléphone portable, consoles, jeux, jouets ne sonT pas aulorisés
durant le Temps de I'accueil.

La collectiviTé décline loute responsabilité en cas de perte ou de vol.
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Dans i'inIérêI des enfanïs et par respect de l'équipe, les horaires doivent être

respeclés.

L'enfant a des droits :

- Être respecté, pouvoir s'exprimer, eI être écoulé par SeS camarades et le
personnel encadrant,

- Signaler au personnel encadrant ce qui I'inquiète,

- Participer pleinemenT aux animations proposées par l'équipe éducative,

- prendre son repas dans de bonnes condilions, une ambiance chaleureuse et

altenTive,

- Êlre protégé de loute agression (bousculades, moquerie, menaces" )'

Ef des devoirs:

- ll devra respecter les règles du savoir-vivre en collectiviTé,

- Le langage grossier comme les injures sÔnt lolalemenl proscrils par respect

tant pour ,.I .utatades que le personnel encadrant' Les anfanls doivent se

conformer à l'organisation mise en place sur l'accueil,

- TouTe attiîude incompatible avec la vie en collectivilé (dégradation, vol,

violence, non-respecl des personnes et du maTériel) sera signalée et pourra

être sancTionnée.

Prise en charge des enfants

La prise en charge par le service municipal débute:

r sous réserve de l'inscription de l'enfanT aux aciivités par un responsable légal,

r A la remise de l'enfant à un ençadrant par un responsable légal ou, à défaut' une

personne autorisée par celui-ci (mandalaire),

r A la fin du Temps scolaire el après que l'enfant a été confié à un personnel encadran'l

par I'enseignant.

Une décharge devra être complétée el signée si un parent souhaile récupérer

exceptionnellement son enfant inscril au restauranl scolaire.

Retards

Les responsables légaux et leurs éventuels mandataires S'engâgenI à respecTer les

horaires ei s'assurenl d'êTre en rnesure de déposer / récvpérer leur enfant à I'heure'

sauf problème grave eT imprévu, aucun reiard ne sera excusé.

par ailleurs, les responsables légaux et leurs évenluels mandafaires ont l'obligation de

prévenir le responsable du pôle enfance jeunesse de toute impossibilité d'arriver à

I'heure.

si les encadrants n'onl pas é1é rnformé d'un retard eI n'arrivent pas à échanger

téléphoniquemenl avec les responsables iégaux, il apparliendra au responsable du

pôle enfance jeunesse de prendre les mesures nécessaires.
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Sanctions

Tous faits ou agissemenTs qui pourraienl troubler le bon fonctionnement des services,
induits par un comporlemenT indiscipliné constanï ou répété, une attitude agressive
ou un manque de respect envers aulrui (autres enfanls ou adultes), pourron'l conduire
à une exclusion temporaire ou définiTive.

Les retards de récupéralion de l'enfant répétés à la fin de l'éiude surveillée ou de
l'accueil du soir qui perturbenî le foncfionnement normal des services pourronT donner
lieu à une mesure d'exclusion temporaire ou définiTive.

TEMPS PERISCOLAIRES

Accueil du malin

L'accueil du matin est organisé les lundis, mordis, jeudis et vendredis de 7h30 à th35,
l'équipe d'animalion propose des jeux, des espaces de délente.

Les équipes d'animation (ATSEM et animaieurs) prennent en charge les enfants des
écoles maternelle eT élémentaire.

A 8h15, les enfanis scolarisés à l'école élémenlaire commencenT à se ranger el se
dirigenT dans la cour d'école pour être ensuite pris en charge par les enseignanls à

th35.

Pour l'école maternelle, les ATSEM dirigenl les enfants à partir de 8h15 vers ieurs

classes respectives.

Accr:eil du soir

L'accueil du soir est organisé les lundis, mardis, jeudis et vendredis de 16h30 à 18h15.

Les animaleurs récupèrent les enfanls à 16h30.

Le goûter est fourni par les familles.

Le moment du goûter est un mornent de partage et permet aux animateurs d'expliquer
aux enfanls les animalions proposées, animations élaborées selon les besoins et envies
des enfants, recueillis au préaiable.

EIude surveillée (cf règlemenl de fonclionnemenT)

L'éIude accueille les enfants du CP au CM2 de 16h30 à 17h30 qui soni encadrés par

des enseignanls volonTaires du groupe scolaire.

Flle permet aux enfants d'apprendre leurs leçons eT faire leurs devoirs dans un espôce
adapté, sous la surveillance d'un enseignant rémunéré par la collectivilé.

Le Taux d'encadremenl est de 12 à '14 enfants par enseignanl.

L'étude est complémentaire au suivi scolaire effectué par les familles.

Elle se déroule de la manière survante:

- De 1éH30 à 16H45: goûler,
- De 16H45 à 17H30: éIude surveillée,
- 17H30: départ.
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Restauraiion scolatre

Le repas se déroule de 12h à 13h35, le iemps méridien esI composé d'un Temps de

repâs el d'un lemps de loisirs, encadré par le personnel communal

Le restaurant scolaire est intégré dans l'enceinte de l'école et géré par la commune

de VILLENEUVE-LES,BEZIERS qui met à disposition les moyens humains eT rnaTériels

ainsi que les aménagements nécessaires à son bon fonclionnemenl

La cuisine du resTauranl est équipée pour aSSUrer la remise en température des repas

préparés et livrés en liaison froide, pôr un prestataire de resiauration'

Les repas répondent aux recommandations nuTritionnelles.

Trois types de menus sonï proposés, il apparttendra aux familles de mentionner Ie

menu choisi dans le dossier d'inscriplion :

o repas sans viande de Porc,

. repas sans viande,

. repas sans régime Particulier.

Les encadrants inciient les enfants à goùTer à chacune des composanies du menu'

lls sensibiliseront les enfants au gaspillage alimenïaire el à l'importance d'une bonne

hygiène alimenTaire.

lls accompagnent les enfanTs à devenir autonome dans la prise du repas'

En côs de rélicence régulière d'un enfant à s'alimenter convenablemenT, le

responsable du pôle enfanée et jeunesse se rapprochera de la famille pour convenir

ensemble des modalrlés d'accompagnemeni porticulières à meitre en ceuvre'

pour les enfanls ayanT un PAI (Projet d'Accueil lndividualisé) u alimentaire n, les familles

doivent fournir un panier repas complel.

Des repas à thème seront organisés oériodiquemenl'

En cas de grève, eI afin d'assurer au mieux les condilions du service minimum, la

Commune peut êTre amenée à prévoir un menu spécial, qui sera facturé au larif habituel

appliqué à la famille.

Accidenl

En cas de blessures bénignes, l'équipe d'animation apportera les soins nécessaires

selon le protocole en vigueur.

En cas de sympTÔmes dans le cadre d'un PAl, les encadrants mettront en æuvre le

protocole défini et la famille sera informée.

En cas d'accident, de forte fièvre de choc violent ou de malaise, les encadranls

appelleronl les services d'urgence et la famiile sera informée.

Dans tous les cas, la famille sera invitée à venir chercher son enfant sauf prise en charge

nécessaire par ies services d'urgence.
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ACCUEIL DES ENFANTS PORTEURS DE HANDICAP OU FAISANT L'OBJET D'UN SUIVI

N/EDICAL

Accueil des enfants porTeurs de handicap

Les familles concernées sont invitées à se rapprocher du responsable du pôle enfance
jeunesse.

ProTocole d'Accueil lndividualisé (PAl)

Les parents dont les enfanis présenfent des allergies, notamment alimentaires, ou ayant
des fraitemenls médicaux réguliers, doivent impérativement le signaler au responsable
du pôle enfant jeunesse afin d'établir un PAl.

Le PAI n'est établi que dans un cadre médical reconnu et ne peut en aucun cas être
établi pour des connolations religieuses ou culTurelles.

Le PAI n'est valable que pour une année scolaire {soi1 du A1/09/année en cours au
31/O8/année N+'1).

Ce documenl organise les modaiités particulières de la vie quoti.dienne de I'enfant
(repas, TrailemenT, soins de I'enfanl) au sein de la collectivité et permel d'en assurer la
sécurité.

Toule allergie alimenTaire nécessite la mise en place d'un PAI avec panier repas e1 un
goûÎer le cas échéant fournis par la famille.

ll sera demandé aux familles de fournir un sôc contenant le protocole et les
médicaments.

Le sac et les médicaments devront être marqués ôu nom de l'enfant.

Pour les PAI < alimentaires ), se rapprocher du responsable pour obtenir le prolocole
du panier repas.

Compte lenu de la nécessité de procurer du matériel de conservaiion eT de
réchauffage el de I'encadrement mis à disposition pour la pause méridienne du repas,
un larif correspondant au droit d'accès est applique.

En oulre, pour éviter tous risques d'intoxication alimentaire aucun resle alimenlaire
périssable ne sera remis à la famille.

Sante de I enfant

La responsable se réserve le droit de refuser un enfant à son arrivée le matin si son é1aI
de santé n'est pas compatible avec I'accueil en collectivité.

En cas de symplômes se déclenchanT en cours de journée, les familles seronT
contactées pour prendre en charge l'enfant malade.

Par ailleurs êucun médicamenl ne sera administré à I'enfant même sur présenlation d'un
certifical médical, hormis les enfants ayant un PAl.

En cas de traiïemenT poncluel vous devrez demander au médecin de prévoir un
lrailement sans administration sur le temps périscolaire.

TouTe conlre-indication à la pratique d'activilés physiques et sporTives doit être
signalée par un certifical médical.
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Vous voudrez bien prendre contaci au plus lÔ1 avec le responsable du pÔle enfance

jeunesse si votre enfanl esl concerné par I'une de ces silualions.

ll esl rappelé qu'en cas d'urgence ou d'accidenT grave, le personnel communal

contacTera le 15 et confiera I'eniant au SAMU ou aux pompiers, en informant également

la famille.

N/ODAIITES D'iNSCRIPTICN ET DE RESERVAT|ON

I nscription adminislraiive

L'inscripTion administrative se faiT sur ( l'espace famille' au lien suivanT

il #

CeT inTerface permel de Iransmettre toules les informations et auTorisations

nécessaires à I'accueil de I'enfanl en ioute sécurilé'

Les documenfs demandés peuvenl êlre lransmis au formal PDF ou image JPEG'

Elle esT obligatoire pour I'accès à la réservâtion des services et,/ou acTivifés.

A réception, le service vérifiera que le dossier esl compleT et que la famille esl à jour

de ses acquillemenls de facture pour les preslations périscolaires, extrascolaires et

pelite enfance.

Si ces deux conditions sont remplies, les réservalions aux preslalions périscolaires

sont validées.

Aioes aux démarches

Pour les families disposanl d'un accès à I'espace famille mais qui ne seraient pas

équipées, des ordinateurs sonT en libre accès à ia Médiathèque aux horaires habituels'

pour les familles n'ayant pas la possibiliTé de faire les démarches via I'espace Famille

uniqueme.-nT, nous vous accueillerons sur rendez-vous, les :

o Mardis de 17h30 à 18h15

r Vendredis de 8h45 à 11h45

Modalifés de réservation / annulation

famille.

Tout enfanl inscrit hors délai ou non inscriT ne pourrô pas êlre acceplé

Jour limite de réservation ou d'annulationActivités

48 heures avanlAccueil du matin

7 jours avanl la journée de consomm ationRestauralion scolaire

48 heures avantAccueil du soir

48 h avantETude surveillée
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La réservation est possible dans la limite de la capacité d'accueil des locaux
déterminée par les avis de la Commission de sécurité.

Sivotre enfanT pari en sortie avec l'école, vous devez annuler les réservaiions dans les

délais ci-dessus indiqués.

En cas de grève de l'enseignant, il apparlient également aux familles d'annuler la
réservation au restaurant scolaire.

Si votre enfant est malade el que vous n'avez pas pu annuler les réservations, vous
pouvez obtenir un avoir à condition de transmefire un certificat médical dans les 72

heures après le jour réservé.

La Comrnune se réserve la possibililé de modifier les rnodalités d'annulation ou de
réservation en cas de problèmes techniques ou de circonstances exceptionnelles.

Le portailfamille

Le portailfamille est un outil qui permei aux parents d'accomplir les démarches liées
aux activités périscolaires :

r Gérer les inscripÏions administralives,

o Transmeltre les documents altendus ou metïre à jour votre dossier,

o Consulier les menus,

r Consulter, télécharger et pôyer les factures,

o Consulter les règlemenTs de fonctionnement des services périscolaires,

. ÊTre informé des actualités.

Lien avec les familles

Les menus sont affichés à I'accueil de loisirs et mis en ligne sur le portailfamille.

En cas de problème technique ou de difficultés liées à I'approvisionnement, le pÔle

enfance jeunesse et/ou le pres'tataire de restauraTion se réservent le droit de modifier
les menus.

Garde alternée

En cas de garde alternée, chacun des parents doit constituer son dossier d'inscription
sur I'espace famille.

MODALITES TARIFAIRES

Tarifs des presTations

Les tarifs fonT l'objet d'une délibération en conseil municipal ou d'une décision
municipale.

Facturation et paiement

Votre faclure esT consultable sur votre espace famille,

Les activités consommées ou réservées sont facturées aux responsables légaux
désignés lors de I'inscription administrative.

Les familles sont tenues de signaler tout changement d'adresse.
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En cas d'absence de l'enfant, l'acTivifé sera faclurée (sauf production d'un certificat

médical concernônI I'enfanl cf. paragraphe Modalités de réservation / annulation)'

Moyens cle paiemenl accePtés

- Par carte bancaire via l'espace famille

- Par chèque, sous enveloppe a A deslinalion du responsable du pÔle enfance

jeunesse >, mentionnanl au dos du chèque les noms eÎ prénoms de I'enfani ainsi que

le service (restauralion scolaire, garderie, etc.),

- En espèce (l'appoint sera dômandé), sur rendez-vous à l'accueil des services

périscolaires.

Les preslations sont payables à la réservalion.

Les factures non réglées seronT Iransmises au Îrésor public qui se chargera du

recouvrement.

Le non-recouvrement enlrainera I'exclusion temporaire ou définilive à I'activité'

Réclama'l.ions

Toute réclamafion doil êlre adressée par mail âu responsable du pÔle enfance

jeunesse alsh,.i-vtlleneu'/e- es beziers fr ou via I'espace famille'

Aucune allestation fiscale ne sera éditée. Les faciures reçues mensuellemenl alTesleni

des monTants facturés pour l'année.

UTILISATICN DES DCNNEES PERSONNELLES

Les informations recueillies sur le porlail famille sonl collectées par la MAIRIE DE

VI LLEN EUVE- LES- DEZIERS

Elles sont conservées pendant toure la scolarité de I'enfanT à VILLENEUVE-LES-

BEZTERS et sont ,u.".piibles d'êTre Transmises aux seuls organismes suivants ' Trésor

Public, Caisse d'Allocations Familiales, SécuriTé Sociaie'

Ces données peuvent également être mutualisées ou transmises à d'autres services

communaux dans le cadre de leurs missions de service public.

Les adresses courriels el les numéros de téléphone mobiie renseignés peuvenl êIre

utilisés par la Commune de VILLENFUVE-LES-BEZIERS afin d'adresser aux familles une

information collecTive importante ou urgenle'

Conformémenl à la Loi informaÏique et Libertés du 6 janvier1978 modifiée ainsi qu'au

règlemenT uE2016/679 dit RGPD, vous disposez d'un droiT d'accès, de modification,

d'àpposition el de suppression sur les données qui vous concernent.

rmaiions complémentaires contactez le

vous avez de plus le droit d'inTroduire
Pour exercer
mail suivanl:
une réclamaTion auPrès de la CNIL.

vos droits ou demander des info
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ENGAGEMENT DES RESPONSABLES LEGAUX

L'inscription de l'enfant aux services périscolaires entraine l'acceptation du présent
règlement intérieur.

La Commune se réserve le droit de modifier ce document en fonclion des nécessités
de service et de l'évolution des dispositions légales ou règlementaires en vigueur.

Le présent règlement est adopté par délibération du Conseil Municipal n"2O23/xx du
25 septembre 2423.

Fabrice SOLANS

Maire

POLE ENFANCE JEUNESSE / O9^2A23
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